
   
 

Р Е С П У Б Л И К А  К Р Ы М  

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СИМФЕРОПОЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА                                     
                                           

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

02.03.2020                                г. Симферополь                                 № 1-р 

 

 

О внесении изменений в распоряжение  

председателя Симферопольского городского 

совета от 30.09.2015 № 18-р «Об утверждении  

Инструкции по делопроизводству в 

Симферопольском городском совете 

Республики Крым» 
 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Уставом муниципального образования городской округ 

Симферополь Республики Крым 

 

1. Внести в приложение к распоряжению председателя 

Симферопольского совета от 30.09.2015 № 18-р «Об утверждении 

Инструкции по делопроизводству в Симферопольском городском совете 

Республики Крым» следующие изменения: 

1.1. Пункт 1.4. изложить в следующей редакции: 

  «1.4. Организацию и совершенствование делопроизводства на основе 

единой политики, использование современных информационных технологий 

в работе с документами, методическое руководство и контроль за 

соблюдением установленного порядка работы с документами в структурных 

подразделениях осуществляет отдел организационного обеспечения 

управления муниципальной политики аппарата Симферопольского 

городского совета Республики Крым (далее – отдел организационного 

обеспечения)»; 

 1.2. Абзац второй пункта 1.6 изложить в следующей редакции: 

«в отделе организационного обеспечения, включая обработку 

входящей, исходящей корреспонденции, обращений граждан, в том числе 

поданных на личном приеме, контроль хода и результатов исполнения 

документов, комплектование архивных фондов, а также координацию работы 

с документами и другие функции делопроизводства - отделом 

организационного обеспечения в соответствии с Положением об управлении 

муниципальной политики аппарата Симферопольского городского совета 

Республики Крым и должностными инструкциями сотрудников отдела». 



1.3. По всему тексту слова «сектор общего документооборота» 

заменить словами «отдел организационного обеспечения»; 

1.4. По всему тексту слова «сектор муниципальных правовых актов» 

заменить  словами «отдел информационного обеспечения»; 

1.5.  По всему тексту слова «заведующий сектором общего 

документооборота» заменить словами «начальник отдела организационного 

обеспечения»; 

1.6. Пункт 2.2.1 изложить в следующей редакции: 

«2.2.1. В городском совете устанавливаются следующие виды бланков: 

- бланк решения Симферопольского городского совета; 

- бланк постановления председателя Симферопольского городского 

совета; 

- бланк распоряжения председателя Симферопольского городского 

совета; 

- бланк постоянного комитета Симферопольского городского совета 

Республики Крым; 

- бланк депутата Симферопольского городского совета Республики 

Крым;  

- бланк Симферопольского городского совета Республики Крым; 

- бланк структурного подразделения аппарата Симферопольского 

городского совета Республики Крым. 

Решения Симферопольского городского совета, распоряжения и 

постановления председателя Симферопольского городского совета и иные 

документы должны оформляться на соответствующих бланках 

установленного образца и иметь комплекс обязательных реквизитов. 

Бланки, указанные в настоящем пункте, утверждаются постановлением  

председателя Симферопольского городского совета Республики Крым.». 

1.7. Пункт 4.4.4 изложить в следующей редакции: 

«4.4.4. Служебная записка оформляется на бланке структурного 

подразделения городского совета, подписывается руководителем 

структурного подразделения, регистрируется в соответствующем 

структурном подразделении и передается конкретному должностному 

лицу.». 

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с 03 марта 2020 года. 

3. Отделу пресс-центра управления муниципальной политики аппарата 

Симферопольского городского совета Республики Крым (Перфилова Н.Н.) 

разместить настоящее распоряжение на официальном сайте 

Симферопольского городского совета Республики Крым. 

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на 

управляющего делами аппарата Симферопольского городского совета 

Республики Крым Федоркова А.Н. 

 

 

Председатель Симферопольского 
городского совета                                                                              В.Н. Агеев    

 



СОГЛАСОВАНО: 

 

Управляющий делами аппарата  

Симферопольского городского  

совета Республики Крым                                                           А.Н. Федорков  

 

Начальник отдела правовой 

работы аппарата Симферопольского  

городского совета Республики Крым                                         Г.В. Белоус 

 

Проект постановления внесен отделом организационного обеспечения 

аппарата Симферопольского городского совета Республики Крым и 

ответственность за его соответствие законодательству несут: 

 

Начальник отдела организационного  

обеспечения аппарата Симферопольского 

городского совета Республики Крым                                    Л.А. Яловая                                                 

 

 

Исполнитель: 

Заведующий сектором общего  

документооборота отдела  

организационного обеспечения  

аппарата Симферопольского  

городского совета Республики Крым                                        М.М. Чоповская 

   

 
 

 

 

 


